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ПОЛОЖЕНИЕ (ИНСТРУКЦИЯ)
об оргаrrизации вяутриобъектового п пропускного режимов

в МОАУ (СОШ Jф10 г.Новотропцкд>>

1.5 Организация и контоль за соблюдением вшlтриобъектового и пропускного
режимов возлагается на доJDкностЕое Jп.rцо МОАУ кСОШ М10 г.Новотроицка> , на

i lмц"ов

l. Общrrе полоrкеЕпя.
1.1 Положение об организации внутриобъектового и пропускного режимов на

объекгах МОАУ (СОШ NэlO г.Новотроицка)) р.rзработано в соответствии с ФсдерiлльЕым
Законом Российской Федерации от 06.03.2006 г. ]Ф 35-ФЗ <О противодействии
терроризму)), Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. Ns 273 кОб
образовшrии в Российской Федерации>, постllновлением Правrтельства Российской
Федерации от 02.08.2019 г. Ns 100б <Об угверждении требований к антитеррористической
защищенности объекгов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов
(территорий), относяпцхся к сфере деятелъности Министерства просвещения РФ), ГОСТ Р
58485-2019 кОказание охрrlнньD( услуг на объекгах дошкольньD(, общеобразовательных и
профессиональньrх образовательньtх оргllнизаций); гражданско-правового договора на
оказ:lние усJrуг по осущестыIению комплекса мер, нarправленныr( на защиту материiлльIlого
имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного рехимов для
образовательньtх уrреждений, паспортов безопасности МОАУ кСОШ М10 г.Новоцоицка>

и устанавливает порядок допуска учащихся (воспитанников), сотрулников,
посgгителей и lвтотIlнспорта на территории и в здания МОАУ (СОШ MlO
г.НовотроицкаD, вноса (выноса) имущества и материапьньrr( цепяостей, а также порядок и
прzlвила ЕаJ(ождения на объекте.

l,.2 Пропускной режим - порядок, установленный Заказчиком, не
противоречащий законодательству Российской Федерации, доведенный до сведения
персонала и посетrгелей объекrов охраны }t обеспечиваемый совоtсупностью мероприятий
и пр:вил, искJIючzlющих возможность бесконтрольного входа (вьrхода) лиц, въезда (выезда)

т.lнспортньrх средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества lra объекты охршrы (с
объекгов охраны).

1.3 Вrгугриобъектовый режим - порядок, устаповленный Заказшлком, не
противоречащий законодательству Российской Федерации, доведенный до сведения
персонала и посетителей объектов охраны и обеспечиваемый совокуппостью мероприятий
и правил, выполпяемьrх лица}.{и, находяп[lмися на объектж охраны, в соответствии с
правилtлJt{и вЕугреннего тудового распорядка и требованиями пожарной безопасяости.

1,4 Положеrrие разрабатывается и угверждается директором МОАУ rcОШ ]ф10
г.Новотроицка) и согласовывается с р}ководителем частной охранной орг:шизации,
осуществJuIющей охрану объектов МОАУ (СОШ NэlO г,Новотрицка>



которое в соответствии с приказом директора образовательного учреждения возложена
ответствеЕность за безопасность, а его непосредственное выполнеЕие - на охранников
образовательной организшlии (далее - охранник) - работника частной охранной
орг:tпизации, обладающего необходимой подготовкой и правовым статусом - Работник по
обеспечению охраны образовательных организаций, лпя исполнения охранных функций на
постаJ( охраны объеrгов МОАУ (СОШ MlO г.Новотроицка>

1.б В целях оргilнизации и контроJIя за собJIюдеЕием внутриобъеюового и
пропускного режимов, а также у.rебно-воспитательного процесса и вЕутреннего распорядка
дЕя из числа сотруд{иков МОАУ (СОШ Nч10 г.Новотроичка> назначается дежурный
администатор, долхностЕые иIrстукции которого угверждает диреюор МОАУ (СОШ
JtlblO г.Новотроицка) в соответствии с графиком, на которого возлагаются обязанности
реryлировllния учебяо-воспитатеJьного процесса, вопросов осуществJIения пропускного и
впугриобъектового режимов, коЕтоля над соблюдением антитеррористической
защищенности.

1.1 Требования настоящего Положения распростaшяются в полном объеме на
администацию, сотудников МОАУ кСОШ MlO г.Новотроицка) , охрд{Ilиков ООО
<Частное oxptlнHoe предприятие и доводятся до них под роспись, а на учащихся
(воспитанников), родителей (законньrх представителей) и лиц, сопровожд.lющих
обуrающихся (воспитанников) распростршrяются в части rTx касающейся.

1.8 Стациояарные посты охраны фабочие места охранников) оборудуются в
Еепосредственной близости от глrlвного входа в здания МОАУ (СОШ Jфl0 г.Новотроицка>

и осяащilются пaкетом документов по оргalнизации пропускного и
ввугриобъектового режимов в соответствии с требованиями Контракга (,Щоговора) Nч Nl
32313074559, в том числе образцами пропусков (Приложение J',lЪ 1), индикаторами
технических средств охраны и постовой документацией.

1.9 На охраЕяемом объекте устапавлпваются: (rrprl техппческой
возмо;кности):

а) система передачи тревожных сообщений в подразделения войск национатlьной
гвардии Российской Федерачии, система обеспечения вызова экстренных оперативньD(
служб по единому <l12> и поддержание их в исправЕом состояЕии;

б) система оповещепия и упрilвJIения эвiкуацией, автономнм система (средство)
экстеЕItого оповещения работников, об}п{ающихся и иных лиц, находяпшхся на объекте
(террптории), о потеЕциаJIьной угрозе возникновения чрезвычйной ситуации;

в) система видеонабJIюдеЕия, oxpalнHa:l сип{ализация;
г) оборулование на 1-м этtDке помещения дJц охраны с установкой в нём систем

видеонаблюдения, охранной сиIтlaцизации и средств передачи тревожных сообщений в
подразделения войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения
вневедомственной охраны войск национшrьной гвардии Российской Федерации).

1.10 Входные двери, з.шасные и эв.rкуационпые вьrходы оборудlтотся легко
открываюпшмися изнугри прочными запирающимися устройствами и (или)
электромaгнитЕыми заIr{кiлпlи, сопря)кенными с пожарной сигна-гtизшдаей (прш техннческоil
возлrо;кпсlсr,п). Запасные выходы открываются с разрешения директора МОАУ (СОШ
Nэ10 г.Новотроицка), заместитеJп диреюор4 лица, на которые в соответствии с прикaвом
возложена ответственность за безопасность. К;rючи от выходов хрalнJIтся на посту охрzlны.

1.11 Запасные, эвакуационЕьlе выходы, входы в подвмьные, технические
помещения, входы в электрощитовые должны бьггь опечатtlвы и открываться
ответствеЕными лицами, ЕазначенIlыми приказом директора МОАУ кСОШ MlO
г.Новотроицка>. Ключи от дверей Еarходrtся: первый комплект на посту охраны, второй
комплекг у вача:rьника АХС.

2. Порялок пропуска учащпхся, преподаватеJIей, сотрудвпков п посетптелей,
а тдкrке выносд мдтерпальных средств.

2.|. Проход в здания МОАУ (СОШ NэlO г.Новотроицка> и выход из него, а
также внос (вынос) материмьных средств осуществJIяются только через стационарные



посты охрчrны, в особьD( слrrаях через зzшасные и (или) эвa!кудIионные вьноды.
2.2. Открыrие дверй центра;rьного входа и кatJIиток осуществляется с б час. 00

мпв., закрытие в 22 чsс. 00 мик}т на мехitнические зatJt{ки (исключением могlт быгь вывоз
отходов, зarвоз продукгов питания и т.п., уборка территории на основании контракта).

2.З. Прохол обсл}живающего персонЕrла (лворники, уборщицы. сотрулники
пищеблока и т.л.) с б час. 00 мпя до 21 час. 00; педагогический персонал (дополнительного
образовштия) согласно распорядку фежима) лня и графика работы.2.4. Все входные группы (калитки) должяы быть закрыты на элекгромагнитн ые
замки, оборудовarны видеодомофояами с функциями передачи аудио- и видеосигналов на
посты охрilны (при технической возможности).

2.5. Учащиеся и воспитанники допускаются в здания МОАУ (СОШ N,r l 0
г.Новотроицко в установленное распорядком время по спискilм (Приложение Nr: 2)
кJIассов (групп) и по пропускам устаповленного образча (Приложение ЛЬ l) систелrы
контоJIя <Проход и Питание>. Учащиеся, прибывшие вне установленного времени.
допускаются в МОАУ (СОШ N910 г.Новотроицко с разрешения администраuии МОАУ
<СОШ Ns10 г.Новотроицка , декурного администратора или кJlассного руководитеJIя.2.6. Массовый пропуск учащихся (воспитанников) в Школе осуществляется до
начала заrrятий, после их окончalния или на переменах. В период проведения занятий.

}пrащиеся допускаются в Шкоrry и вьD(одят с рапрешения ад\{инистации Школы, дежlрного
администратора или кJIассного р}ководителя.

2.7. Классный руководитель яесет личн},rо ответственность за обоснованность
вьrхода учшцегося из образовательного }п{реrцения до окончания учебных занятий
(письменное заявление от родителей/законньж представителей учащегося, по медицински]\1
покzвllниям подтвержденЕым медицинским работником, с уведомленlлеNl
родителей/закоIlньD( предстtвителей учащегося, с сопровождающим, или отметка кН> в

электронном :rýФнме на послед},ющие занятия с пояснением законных представителей
уlащегося) (прп технпческой возможностш).

2.8. Сотрулники МоАУ (Сош JtlЪl0 г.Новотроицка> допускаются в зданl{я по
пропускllм устtlновленяого образца (Приложение Nэ l) системы кон,гроля (при технпческоl"t
возможпостп), либо по спискаtir, заверенным лодписью директора и печатью
образовательного учреждения, при предъявлении докуиента, удостоверяющего личность.

2.9. В нерабочее время, праздничные и вьD(одные дни беспрепятственIlо
допускаются в здarния: диреrсгор образовательного )лrре)rцения, лицо, на которое в
соответствии с прикaвом возложена ответственЕость за безопасность, иные сотрудники.
имеющие право кр}тлос}точного посещения в соответствии с приказом дирекгора. Другие
сотудники, которым по роду деятеJьности необходимо бьпь в образовательноtt! учреждении
в нерабочее время, праздничные и выходные дпи допускаются на основании приказа
(списков), служебной записки, заверенного подписью директора образовательногсl

у{реждения, JIицом, его зal},lеняющим, или лицо, на которое в соответствии с приказоi$
возложеЕа ответственность за безопасность, и печатью образовательного учреждення.

2.10. Представители частной охранной организации, оказывающие услуги tla
территорииМОАУ(СОШN910г.Новотроицка>,допускtlютсянатерриторииивзданияlla
основании сл}Dкебного удостоверения с обязательпым уведомлением начtцьника охраны l.lJlи

оперативного дежурного частной охратной организации.
2.11. ,Щопуск в Школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие

операlии (презентации, распространение любых билетов, методических lrатери&lов.
фотографирование и т.п.) ос)дцествJIяется по лиtшому распоряжению директора
образовательного уrреждения, либо шлца, его заменяющего.

2.12. Посетители из числа родителей (законньrх представителей) лиц,
сопровождtlющих )цащихся, ожидают своих детей за пределами зданий МоАУ кСоШ Nql0
г.Новоцоицко , наего территории. В отдельных случaurх (при неблагоприятньlх погодных
условиях и т.п.) встречающие мог}т находиться в здilнии Школы (спечиальнаrI зоIIа
ожидания возле поста охраны, пост охраны наход,Iтся вне зоны ожилания) (прlt
технической возможяостп), с разрешения директора или деж}рного администратора. ес.qи



иное не установлено и не прописtlно Администрацией образовательной организацией.
2.13. Вызов ребенка из группы продJIенного дня (или по иным причинам)

осуществляется родителями (законными представитеJIями) или дежурньпл аJФ{инистратором
по внутренней телефонной связи, оборудованной на посту охраны (прп технпческой
возможности) в зоне прямой видимости охранника.

2.14. Родители (законные прдставители) дgгей, посещающих допIкоJъные группы,
саNrостоятельно забирают своих детей из помещения группы иJIи с проryлки, уведомив об
этом воспитателя.

2.15. Родители (законные представители) могуг бьrь допущены в Школу только после
окончания занятий, по предварительной договоренности с сотрудЕикalми образовательных

1,чрехсдений и по предъявлении докр{ента, удостоверяющего личность, и проверки наличия

фаlилии ребенка в спискarх кJIассов, групп. Акryальные, зtверенные печатью списки должны
наlходится на посту охраны.

2.16. В исключительньD( сlryч:шх родtтеJм (закоrrные представители) допускllются в
здания Школы и во время занятий, но только после согласов:lllия своего посещения с
администрацией Школы или с кJIассным руководителем, воспитателем Фуппы продленного
дня в сопровождении представителя Школы.

2.17. Посетители из числа родителей (законньrх представителей), лиц,
сопровождаюшlих учащихся (воспитанников) могуг бьrгь доп}T цены в Школу при
tlреjlъявлении пропуска их ребенка, являющимся )п{ащимся (воспитанником) Школы и

докумеltта, удостоверяющего личность и только после согласования с Администрацией
образовательной организации.

2.18. В остальных случмх родители (законные представители) по всем вопросall\.r,

связанным с обучением и воспитанием своего ребенк4 могл обратиться к педагогическим

работникам Школы после уроков, зztнятий, в дни и часы, устаяовленные дJIя приема по
взаимной договоренности.

2.19. Все родители (законные представители) в любом случае Еазьвilют работнику
охраны cвolo фамилию, имя, отчество, фамилию своего ребенка, класс, в котором он r{ится,
указывают лицо, к которому идут с обязательной регистацией в <Книге регистрации
посетителей>.

2.20.При проведении родительских собранIй, праздштIньD( мероприятий

должностное лицо, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за
безопасность или классные руководитеJти передают Еа пост работяику охраны списки
llосетителей (Приложение Ns 3), заверенные подписью д4реIоора и печатью
образователыrого учреждения. Родители допускаются в МОАУ кСОШ Jф10 г.Новотроицка>

при tlреJъяв.;Iении документц удостоверяющего личность и согласно утвержденньIм
спискаNt,

2.21. Обучающиеся в объединении допоJIнительного образовшrия, группы
обучающихся для внекJIассньrх и вне}рочньтх мероприятий допускalются в МОАУ <СОШ
NolO г.Новотроичка> при предъявлених проrryсков в соответствии с расписанием занятий
и спискаNrи, заверенными директором Школы или JIица, fiа которое в соответствии с
приказом возложена ответственность за безопасность, либо дехgrрного ад\,rинистатора.

2.22. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещalющие
МОАУ кСОШ NэlO г.Новотроицко по служебной необходимости, либо при проведении
лrассовых мероприятий, пропускаются при предъявлении док}, {ента, удостоверяющего
личность, по согласованию с директором Школы либо rплцом, его замещающим, с записью в
кКниге регистрации посетителей>. .Щанному посетителю на посту охраны сотрудником
охраны вьцаётся (магнитнм карта> (при технической возможностп) (Приложение Nч 1),

либо заблаговременно формируется зtulвка (Приложение М 4) на вьцачу разового пропуска
дпя посетителей. (Приложение Ne 5)

2.23. Передвижение посетителей в зданиях образовательного )цреждения
осущсствляется в сопровоr(дении сотрулника Школы, или дежурного адr.lипистратора.

2.24. Представители средств массовой информации допускаются на территории
МОАУ (СОШ Л!l0 г.Новотроицка) на общих основанил( и перемещаются по зданиям и



3.7, Право на вскрытие всех помещений, за исключением помещений, переданных в

безвозмездное пользование (пищеблок и медицинский кабинет), объекта и {еют: директор.
заместитель директора (администратор дошкольного здания), специалист, ttачапь}lик
сrrркбы (Приложение },{Ъ 6).

В чрезвьтчайньп< ситуациях прaво на вскрытие всех помещений объекта илtеют:

дирекIор, заместитель директора (алминистратор дошкольного здания). спеllиалrlст.
начальник сJIужбы, охранник. (Приложение J''lЪ 7).

3.8. Круглосуго.пrо и беспреrrятствеЕно допускilются в образовательное ччрежденtlе:

директор, заместители директора, администратор дошкольного здания, специалист IIо

эксплуатации зданий, начальник службы, специаJIист, рабочие по зданию, работники
аварийных и деж)aрньж сл}тtб и организаций с разрешения вышеуказанных лиц.
(Приложение Ne 8)

З.9. Отдельные входы в здalния с территории, запасные вьIходы, открываются
только с разрешения длреюора МОАУ <СОШ Ns10 г.Новотроицка> , лица, его заI,tеняющего
иJIи лица, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за безопасность.
На период открытия запасЕого вьrхода, отдельного входа, контроль за ним осуществляет
лицо, его открывшее. Входные двери в здаЕие, запасные вьrходы оборулуются прочными
зaшорzlми или м:tттrитными зilIuками, в закрытом положении они должllы бытt,
опломбировшrы и опечатаны. Ключи от з{шасных выходов хранятся на посту охраны.

3.10. Приказом дирекгора Школы назначаются лица. которые несу,t
ответствеЕность за своевременное открьпие и контоль каждого эвакуационного выхода при
чрезвычайньrх ситуациях, а также при проведении тренировок по эвакуации, согласно плаtlа
эвакуации.

3.11. Эвакуационные вьжоды оборудуются системой автоматического открыванtlя
дверей при пожаре или легко открываемыми изнутри прочными запорами или замка]\rи.
обеспечиваощими свободный вьD(од из здания на улицу при эвакуации или в других
слуrаях(при техппческой возможности).

3.12. Все работы при проведении ремоЕтно-сlроительньrх работ здаltий.

реконстр}кции и ремонте действующих помещений МОАУ (СОШ М10 г.Новотроичка>
согласовывllются с адмиЕистадией образовательЕого rrреждения с обязательныпt
информированием охранников (Приложение Nч 9). ,Що начма ремонтньж и (или)
стрителы{ьD( работ на пост охрfilы предстzlвляются все необходимые документы об
ориентировilнньтх cpoktlx их начала и окончания.

З.13. В целях оргЕlнизации и контроля за соблюдением учебно-воспитателыlого
процесса" а также соблюдения внуtреннего режима в образовательноIt| учреждении. из чисjlа
сотрудников Шко:ш назначается дежурньй администатор и дежурные по этах(а\t l]

соответствии с утвержденным графиком.
З.14. Приём и сдача помещений осуществляются по <Книге учёта сдачи по/I oxpatl},

и вскрытЕя помещений) образовательной оргшrизации (при наличии прочелуры).
Сдаются под охрану:

- помещения, оборудованные охранной сигнализацией;
- помещения медицивского кабинgга и пищеблока.

Под охрану принимilются только те помещения, которые:
- опечатьвalются;
- имеют oTBeTcTBeIlIlbD( лиц;
- имеются образцы отгисков печатей;
_ сдаются и принимllются помещения только ответственными лицами.

При сдаче данньгх помещений под охрану, ответственное за указанное помещение лицо
обязано убедиться в готовности помещения к сдаче- В помещении должны быть закрыгы
окяа, форточки, откJIючено освещение, обесточены все электроприборы, перекрыгы краtIы
цент!rльного водоснабжения. После чего помещение закрывается на замок и опечатывается
печатью JIица, ответственного за помещение, ключи помещаются в тубус и также
опечатьвitются, ставится на oxpaнlт},Io сигнализацию (при наличии). В кКниге },че,га сдачи
под oxpat{y и вскрытия помещений> делаgтся запись о времени сдачи помещения под oxpalI},.



кем сдано и какой печатью опечатано под подпись охранника, принимающего помещейия
под охрану. Опечатанные тубусы (пеналы) с ключами от сданЕьD( под охрану помещений
хранятся в специальном шкафу на посry охраны. Печать остается у ответственного лица, за
сдачу под охрану и вскрытие помещениJI. Вскрытие помещения и сдача его ответственному
лицу производится в обратной последовательности.

Если помещение было под охраной и Ее вскрывirлосъ, никаких дублирующих записей
делать не нужно.

Если в образовательном rrреждении отс}"тствуют опечатываемые помещеЕиJI, то в
<Книге учета сдачи под охрану и вскрытия помещений> делается запись: <Помещения под
охрану не сдаваJIись) и книга не ведется, до постановки помещений под охрану.

3.15. Выдача ключей от сданньIх под охрану помещений соц)удник.lм МОАУ кСОШ
Nll0 г.Новотроицка> и ведение кКниги учета сдачи под охрану и вскрытия помещений>
осуществляется охра}iником.

3.16. Все записи в кКниге yreTa сдачи под охрану и вскрьпия помещений> вед}.тся
аккуратно шариковой руlкой, исправления в записях подгверждаются сотрудником,
сдающим (вскрывающим) помещение под oxpzlнy, и охранником, приЕимЕlющим (сдающим)
помещение под охрану, с }тазанием их фамилий и инициалов. Образцы записей, размещены
на второй странице <<Книги...>

З.l7. Уборка служебных помещений, сдающихся под охрану, производится ToJlbKo в
прис)тствии или с рtврешения сотрудников, oTBeTcTBeHHbD< за помещение.

З.18. Ответственность за соблюдение порядка сдачи сотрудниками объекта под
охрану и вскрытия помещений возлагается на директора школы, либо лицо, назначенное
приказоNl директора.

З.19, Книга приёма-передачи материальных ценностей под охрану заполняется в
с-пучае временной сдачи материмьньIх ценностей; которые булl"r храниться в отдельном
помещении оборудованном охранной сигнализацией, по описи. ,Що этого момента
выполllяется запись: <<Материальные ценности под охрану не сдав,lJIись) и ж}рнм не
ведётся.

З.20. Прием и сдача имущества осуществJuIется по <Книге приема-передачи
материа,qьных ценностей под охрану>> (при на,тичии процедуры) (страницы которой
пронумерованы, прошнурованы и скреллены печатью) путём внесения соответствlтощей
записи, которшI подтверждена старшим смены (охранника на одинарном посту охраны) и

уполномоченным представителем образовательного r{реждениJI.
Сдача ответственными лицами материчrльных ценностей производится в комнату,

оборудованнlто охравной сигна-ilизацией (при технической возможностп) (помещение
должно быть закрьпо и опечатalно. Ключ упакован в ryбус, которьй закрьrг, опечатан и сдан
на пост охраны. Охранник обязан принять кабинет под oxptlнy с соответствующей записью в
журнале. затем ставит кабинет под охранную сигнализацию с выводом сигнаJIа на пульт
оперативного дежурного частной охранной организачии(при технической возможности).

I[ри этом в случае, если событие не произошло! то запись в <Кяиге приема - передачи
\rатериrL,]ьных ценностей под охрану)) не делается.

З.21. По окончании работы образовательЕого }п{реждения охранник осуществJuIют
его поэтажный обход согласно схеме охраны объекта (обращая внимание на отс}тствие течи
волы в тчалетах. проверяется наJlичие и целостность печатей на помещениях, принятых под
охрану и т.п.). Результаты обхода заносятся в кЖурна,r )л{ета резуJIьтатов обхода (осмотра)
объекта охраны (помеlцений, территории)>.

В нерабочее время образовательного учреждения осуществJuIется внlтренний обход
здания каждые 4 часа. Перед начмом работы объекта производится внутренний и внешний
обход зданий.

3.22. В зданиях и на территории МОАУ <СОШ Nsl0 г.Новотроицка> запрещается:
- нарушать установленные правила учебно-воспитатеrьного процесса и вIý/,треннего

трудового распорядка Школы:
- нарушать требованиJI пожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные вьD(одьц лестниlшые площадки,



подв{lльные и чердаlшые помещения строительньми и другими материалами. предмета]\lи.
которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуIот
ликвидации возгораний, а также способствуют зilкJlадке взрывньD( устроЙств:

-совершать действия, нарушающие устtlновленные режимы функционированпя
инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации;

- н1l)(одиться в состояЕии ilJIкогольного и наркотического опьянения, а также
потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;

- курить, в том числе электроIrIrые сигареты;
- приходить с собаками и другими домашними животными;
- приносить с rпобой целью оружие, в том числе тавматическое, пневматическое,

игрушечное с метiшлическими, резиновыми и пластмассовьIми зарядами, колющие и

режущие предметы] взрывчатые и огнеопасные вещества, в том числе петарды и газовые
ба.плончики, электрошокеры; медицинские препараты; наркотические, токсические. другие
одурмапив:lющие вещества и яды; легковосплzlменяющиеся предметы, вещества и жидкости;

_ нllходиться в грязной и пачкающей одежде;
- ифать в азартные игры;
- использовать ненормативн},ю лексику и рукоприкJIадство;
- осуществJIять торговлю чем-либо, в том числе с участиеt\, обучающихся

(воспитанников);
- громко Kpи.IaTb, проалять агрессию или каким-либо иньIм образоrr lIар),цIа,гь

общественньй порядок.

4. Порялок лопуска на терршторпю транспортных средств.
4.1. Въезд на территорию обрщовательного yIреждениJI, а также парковка на

территории образовательного уФеждения частньD( машин запрещена.
4.2. .Щопуск транспортпьж средств на территорию МОАУ кСОШ .}'lЪ l 0

г.Новотроицка) осуществляется согласно Списков автомобилей с указанием их

регистационных знitков (номеров), которым разрешен въезд на объект завереttных
подписью директора образовательного rIреждения или лицом, его заменяIощиIr, печа,гью
офазовательного )црежденйя или разового пропуска уст:lновленного образча (Приложение
Nэ l0), вьшисанного соцудЕиком образовательного rrреждения, имеющи]!l на это право.
Охранник проверяет докуь{енты: пугевой лист и паспорт, записывает все данные в <Кttиге

регистации автотаfiспорта>. .Щопуск технических средств в образовательную организаllик)
осуществляется только после проведения работником охраны осIlотровых лrероприятllГt с
использованием досмотового зеркала. Работник охраны прис},тствует при разгр),зкс
продукции и проводит её осмотр.

4.3. .Щопуск автотрllнспортных средств и мероприятия по oc*roTpy транспортtlых
средств и приввенной продукции, ее разгрузка осуществJIяется под присмотром работника
охрtlны, на посту которого под\.tешIет ответственное лицо образовательной организации,
дежlрный ад!{инисц)атор.

4.4. Машины центрzrлизованньD( перевозок доrryскаются на территорию МОАУ
(СОШ N9l0 г.Новотроицка) на основании списков и приказов, заверенных директором
Школы или лицом, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за
безопасность.

4.5. flвижение автотрiшспорта по территории Школа разрешается со скоростью не
более 5 rол/ч. Парковка машин, доставивших материальные ценности или продукты.
осуществляется у запасного вьD(ода с соблюдением всех мер безопасности и правltJI

дорожного движения.
4.6. Пожарные маIмЕы, автотранспорт аварийньп< бригад, машины скорой помощи

допускaются на территории Школы беспрепятственЕо. В послед}тощем. после ликвилаllиrl
аварии (пожара" оказаЕЕя медицинской помощи) в кКниге регистрации автотрансIIорта),
охранвик осуществJиет запись о фаюическом времени въезда-выезда автотранспорта.

4.7. При до.rус*е Еа территории Школы автотранспортньD( средств охранник
предупреIцает водитеJIя о соблюдении мер безопасяости при движении по территории



Школы.
4.8. В выходные, праздниtшые дни и в ночное время доrryск автотранспорта на

территории Школы ос)дцествляется с письменного р }решения, списка (приказа) диреIсгора
образовательного учреждения или лицц его заь{ещающего.

4.9. В случае, если с водителем в:втомобиле есть пассакир, к нему предъявJIяются
требования по пропуску в МОАУ кСОШ JфlO г.Новотроицка> посторонних лиц.

4.10. Во всех случ.rях, не }тазанньж в Положении, л.rбо вызывающих вопросы,
касающейся порядка допуска на территории танспортIIьD( средств, охранник
руководствуются указаниями диреюора МОАУ (СОШ J'lЪ10 г.Новотроицка) или лица, на
которое в соответствйи с приказом возложена ответственЕость за безопасность. В этом
случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны.

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материаJIьных ценностей
5.1. Имушrество (материальные ценности) выносятся из зданий МОАУ (СОШ N9l0

г.Новотроицка> на основzlнии материzrльного пропуска (Приложение Ns l l), заверенного
печатью. подписью директора образовательного учреждения иJIи JIиц4 на которое в
соответствии с прика}ом дирекrора возложена обязанность и обязательЕъпt{ присугствием
Nlатериально-ответственного лица.

S.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, р)цная кJIаль и т.п.) проносятся в
здания только после проведения rх осмотра охрzшником, искJIючающего пронос
запрещенньп предметов.

5.3. Охранник осматривает продукцпю, доставJIяем),ю к}рьерской службой, вне
здания образовательной организации и в присутствии ее поJryчатеjIя с обязательным
применением ручного метаJIлодетеюора. На период проведениJl охрalнником осмота
продукции, на посту охр:lны остается ответственное лицо Школы - дежурный
администратор.

5.4. В сл1^lае возникновения подозрений в попытке вноса (вьrяоса) зiшрещенньж
прелметов. а также выноса имущества (материzrльньж цеrrностей) посетителями, в том Iшсле

},чащимися, с их согласия, они могуг быгь подвергнугы внешIlему техническому
обследовапию с применением стационарного или р)пlного мета,Jшодетектора.

5.5. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимьD( (выносимых)
предметов, а также покин)дь образовательное }лrреждение, охр{lнник, оцеrив обстановку,
информирует дирекIора Школы и деЙствует, согласно требовапил,,l своеЙ должностноЙ
инструкции, при Ееобходимости вызывает наряд полиции, посредством нФкатия кнопки
экстренного вызова полиции (при техпической возмоrкносги).

б. ОбязаняостлlохрапIrикаобразовательнойорганизацлrп
(работник по обеспечению охрапы образовательных организаций)

6. l. Охраllпик образовательной организацrrп (далее - охранник) должен знать:
должностнуlо инструкцию частного охранника на объекте охраны;

- Положение об организации внутриобъектового и пропускного режимов на
объектах МОАУ кСОШ JФlO г.Новотроицка>

- особенности охраняемого объекта и прилеmющей к нему местности, расположение и
порядок работы системы оповещения и управления эвакуацией, средства пожаротушения,
охранной и тревожной сигнализациями, средства связи, видеонабJIюдения, прltвила их
использования и обслуживания;

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объектц его уязвимые места;
- порядок взаимодействия с правоохранительными оргzlЕ:ми, условия и прrrвила

применения спецсредств, внугренний распорядок образовательного учреждения, правила
осмотра ручной кJIади и автоlранспорта.

б.2 На посry охрашы должrrы быть:
- стационарЕьй телефоrпrьй iшпарат; (прrr технпческой возможпосгп)
- средство тревожной сигнализации; (при техвической возможпостп)



- инструкция (инстр}тции) по правилам пользования техническими средс.гваLlи
охрalны, устчlновленными на объекте охр€шы;

- список Еомеров телефонов экстенньD( оперативньж и коммунtlльных служб района;
6.3 Охранник обязап:
- руководствоваться Положением и должностной инстукцией частного охранника на

объекге охршrы;
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить

наличие и испрzlвность оборулования (согласно описи) и отсугствие повреждений на
шlешнем ограr(дении, oк{:rx, дверях;

- проверить исправность работы технических средств охрzlны, средств связи, нaцичие
средств пожаротушения, док}ментации поста. О вьшвленньtх недостатках и нарушениях
произвести зaшись в Книге приема и сдачи дехурства;

- доложить о и выявленньD( недостаткzlх ответственному лицу за безопасность
(начальнику охрапы),

- осуществлять пропускной режим в здания образовательного учреждения в

соответствии с настоящим Положением;
- вежJIиво обращаться с посетителями, знать общую информацию о порядке работы

охраняемого объекта, соблюдать конституционЕые права и свободы человека и гражданина,
права и зiжоЕные интерсы физическrх и юридических лиц;

- обеспечить коЕтроль за скJIадывающейся обстановкой на территории
образовательного учреждения и прилегающей местности;

- обеспе.швать защrтry объекгов охраны от противоправньrх посягательств;
- при возникновекии сиryаций, в результате действий .rпобьп< лиц, создalющих угрозу

жизни и здоровью учащЕхся (воспитанников), родителей (законньrх uредставителей),
сотрудников фаботников), посетителей, имуществу и оборудованию образовательного
},чреждения, а также при выявлении лиц, пытающихся в нарушении устаIlовленных правил,
проникнуtь на территории и в здlшия образовательного учреждения и совершить
противопрrrвные действия, пресекать их действия в p,lMкzrx своей компетенции. В
необходимьп< сл}чzrях с помощью средств тревожной сигнttлизации (прrl техrrlrческоI"r
возможпостп) подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания и

т.п.;
- при возникновении конфликгов с учащимися, родителяIltи (законными

представителями), соцудникalми фаботниками) и посетитеJlями незамедл}lтелыlо
обратиться к дехýrрному ад\,rинистр:rтору, при его отс}тствии к заместителю директора.
дирекrору, либо личу, его зiI .1еняющего;

-производить обход территории образовательного учреждения, согласно

устttновлеItному графику обхолов, о чем делает соответств},ющую запись в <Журнале обхола
территорииD, при необходямости осуществляет дополнительный осмо,гр территории и

помещений;
- при обнаружеЕии подозритеJIьньrх лиц, взрывоопасньrх или подозрительньн

предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям сообщить об этом
lшрекгору образовательного учреждения, вызвать полицию и действовать согласIIо
должностной инстукции;

- нrlход,lться у входной группы (калитки) здания с дошкольными группа]\rи в }"tреннее
и вечернее время, во время массового прибытия детей и родителей;

- tlalходиться на территории образовательного у{реждения и осуществлять визуальный
KoHтpoJrь за периметром территории и калиткой во время прогулки детей;

- искJIюIшть доступ в образовательное }п{реждение сотрудникам, обучаlощимся
(воспитанникам) и rх родителям (законньш предстarвителям), посетителям в рабочие днн, в
вьrходные и прlвдниtlные дни с 22.00 до 07.00, за исключением лиц, допущеllных по
письменному рzврешению дирекгора образовательного учреждения, либо лица, его
зzlменяющего;

_ сообщить о возникновевии внештатньIх ситуаций, связанньп< с эксплуатацией объекга
охраны (аварий систем энергоснабжения, теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения,



систем связи, либо перебоев в снабжении объекта охрt!ны комм}цальными ресурсамиi и
выявленных при исполнении своих обязанностей специztлисту по экспlryатации зданий,
специzlлисту по охране труда, начirльнику АХС и начirльнику службы комплексной
безопасности, либо в случае их отс)тствия - сообщить в соответствующую аварийную
слу;кбу или организацию, обслуживающую объект защиты;

- в случае прибытия лиц дJul проверки несения службы охранник, убедившись, T го они
имеют на это право, допускает их на территорию и в здания МОАУ <СОШ Ns10

г.Новотроицка> и отвечает на постtвленные вопросы;
- предъявлять по требованию сотрудников пр:lвоохрitяитеJIьЕьD( органов, друtих

граждан удостоверение частного охрilнника.
6.4. Охранник имеет право:
- требовать от )чащихся, родителей (законньпс представителей), сотрудников

(работников) и посетителей МОАУ кСОШ J',lb 10 г.Новотроицко соблюдения настоящего
Положения,

- пресекать попытки нарушения распорядка дIrя и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и

лругипл оборулованием, принадлежащим Школе;
6.5. Охранникузапрещается:
- допускать на территории и в здания МОАУ кСОШ М10 г.Новотроицка>

посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторон}iим лицам информацию об образовательном )п{реждении и

порялке организации ее охраны;
- употребление любых алкогольных напитков, вкJIючzш слабоалкогольные, либо

наркотических средств и (или) психотропIrьD( сред средств, а ptlBнo пояыIение на объекте
охраны (посry охраны) в состоянии алкогоJIьного и (иrш) наркотического либо иного
токсического опьянениJl;

- некорректное обращение с учапшмися, родитеJIями (законнъпr,rи представите:rями),
сотрудниками (работниками) и посетитеJuIми объекта охраны;

- сообщать любым лицам информацию, Ее относящимся к должностным обязанностям
охранника. режиьt работы образовательного r{реждения без 1казания lиpeкTopa или
специалиста по охране труда и начальЕика службы комплексной безопасности;

- покидать пост (объею охраны), без согласования с начаJ.Iьником охраньт или О.Щ.

7. Обязаяности участников образовательного процесса и посетптелей при
осуществлении проIryскного режима

7.1. !прекгор образовательного учреждения обязан:
- издавать приказы, необходимые дJIя осуществлениJI пропускного й

внlтриобъектового режимов;
- для улучшения работы пропускного режима вЕосить изменения в настоящее

Положение;
- определять порядок KoHтpoJUI и oTBeTcTBeIIHbIx за оргмизацию пропускяого режима;
- осуществлять оперативный конц}оль за выполнением настоящего Положения,

работой ответственных лиц, дежж)ньж администраторов и т.д.
- осуцествлять контроль за соблюдением настоящего Положения сотрудникzl},(и

образовательпого учреждения и посетителями при необходимости (обнаружение
полозрительньrх лиц, взрывоопасных или подозрительньD( пре.щdетов и других возможньD(
предпосылок к чрезвьтчайньтм ситуациям) принимать решения и р}ководить действиями для
прелотвращения чрезвьтчайных ситуаций. В необходимьж случtulх с помощью средств связи
подать сигнfu,I правоохранительным органам, вызвать гр}ппу задержания вневедомственной
охраны;

- выявлять лиц, пытающихся в нар},шении установленньD( прzlвил проникн)дь на
территорию образовательного r{реждения, совершить противопрrlвные действия в
о,гношении обучающихся, воспитzlнников, сотрудников и посетителей, имущества и
оборудования образовательного }лrреждения.



7.2 Сотрудпики (работпrrки) образовательного учреждения обязаны:
_ осуществJIять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении всего

времени их на(ождеЕtrя в здiшии;
- проявJIять бдятельность при встече посgгителей в здании и на территории Школы

(уточнягь к кому пришJп{, проводить до места назначения и передавать другому сотруднику
образоватеrьного уrреждения);

- при общении с родитеJlями (законными представителями) или посетителями должны
выяснить у посетитеJIя следующую информацию: фамилия, имя, отчество посетителя.

фамилию, имrI и дату рох(дения ребёнка, представителями которого ояи являются, номер
кJIасса, группы, в которых обрается их ребенок, фамилию, имя и отчество того из

работников образоватепьного }^{реждения, к которому пришли; назвать, цель визита, была
ли договоЁппость о встрече (лат4 время).

7.3 Родrтели (законные представптели) учащихся (воспитаннlrков) обязаllы:
- приводпь и забирать детей лично, не поручать это малоизвестныNl и

неблагонадежным лицzl}.l;

- при входе на территорию образовательного учреждения родители (законные
представитеrпr) доJDкны проявJIять бдительность.

7.4 Посgгители обязаrrы:
- связаться с охрzlшlиком или с сотрудником образовательного rIреждения, ответить

на их вопросы;
- после входа в здмие образовательного учреждения следовать чётко в направлении

места своего ЕазIlачения;
- после вьшолнения цели посещеIlия осуществJrять выход чётко в направлении

центального вьD(ода;

- не вносить в образовательное rrреждение объёмные сумки, коробки, пакеты
и т.д.;
- представJIяться, если сотрудники образовательного учреждения интересуются

личностъю и целью визита.
7.5. Учаgгппкам образовательвых отпошенпй п посетителям здпрещается.,
7.5.1 Сотрудникам(работникам)образовательногоучре?кдення:
- нарушать настоящее Положение и приказ об организачии внлриобъектового и

пропускного режимов;
- нарушать Инструкчии по пожарной безопасности и электробезопасности, охране

туд4 )Iсrзни и здоровья детей;
- ост:вJIять без присмотра обуrаюшихся, воспитанников, имущество и оборудование

образовательного rIреждения;
- остiлвJIять Еезакрытыми на з:шор двери, ошIа" фрамуги, кабинеты и т.д.; впускать на

территорию и в здtlния образовательIrого учреждения неизвестньrх лиц и лиц, IIе

rrаствующих в образовательном процессе (родственники, друзья, знакомые и т.д.);
- оставляь без сопровождения посетителей образовательного ),trреждения; на,ходиться

на территории и в здании образовательIrого rФеждения в нерабочее время, выходные и
праздничные дни.

7.5.2. Родитыrям (законным представителям) обучающихся:
- нарушать настоящее Положение о пропускном и вн}триобъектовом режиплах МОАУ

(сош ],,lЪ10 г.Новоцоицкаl) i
- Еарушатъ правила пожарной безопасности и курить на территории школы;
- проводlrгь вместе с собой в здание неизвестных лиц; входить в образовательное

}цреr(дение через запасЕые входы; передавать через сотудников охраны доку}lенты,
материllJIьЕые цеЕности и иные вещи для своих дgгей или сотрудников школы;

- забирать об}лrающихся из образовательного учреждения в уrебное время без
согласования с ад\{ияистацией Школы, rпrбо классным руководителем, дежурныNl
администратором.

7.5.3. Посетrпелям запрещается:
- rrарушать настоящее Положевие о пропускном и внlтриобъекговом режиNrе;



- нарушать правила пожарной безопасности и курить на территории образовательпого
учреждения;

- проводить вместе с собой в здaшие неизвестных лиц; входiть в образовательное
учреждение через запасные входы; проносить в здание школы предметы и веци, несущие
},грозу жизни и здоровью людей.

Нача;lьttllк с.-l1,;+tбы Korrп"rcKclIoi'l бсзопасllосr,rl

Приложение

Рекомендации для руководителей
образовательных организациЙ и частных
охранных организаций по выборочному
обследованию учащихся и посетителеЙ

В рамках ре.rлизации требований нациовzlльного стандарта РФ ГОСТ Р 584852019
кОбеспечение безопасности образовательньж организаций. Оказание oxpaнHbD( усrг}т на
объектах дошкольньtх, общеобразовательньIх и профессиональньrх образовательньп<
организаций. Общие требования> (далее - национальный стандарт РФ ГОСТ Р 58485-2019),
а также в связи с )ластившимися сл)пlaцми нападения }^iащихся и посетителей на педагогов
и сверстников пугем проЕоса опасньD( предметов в образомтельные организации
направляем Вам рекомендации для рlководителей образовательных организаций и частньtх
охранных организаций по выборочному обследованию учащихся и посЕтителей.

Основание для выборочного обследования rrащихся и посетrтгелей: пункг 5.2
типового положения о пропускном и вн}триобъектовом режимах национаJьного стмдарта
РФ ГОСТ Р 58485-2019: кВ слуrае возникновения подозрений в попытке вноса (вьшоса)
запрещенньrх предметов, а также выноса имущества (материальньл< ценностей)
посетителями. в том числе учащимися, с их согласия они могlт быть подвергнуть! внешнему
техническоNtу обследованию с применением стационарного или р)пlного метarплодетектора
и-Iи иIlьн ТСО-инликаторов. >.

l. Пр, утеннем прибыгии )пlащихся сотуднику охраны цеобходимо
осуществлять выборочное обследовапие учащихся с испоJIьзованием р}лfiого
Itlетмлодетектора на предмет проноса опасных предметов в образовательную организацию.
Первоочередному обследованию подлежат:

учащиеся с подозрительно большими рюкзiж:lми;
учащиеся, Еarходящиеся на особом контроле у педагогического состaва в связи

с их поведением;

учащиеся, стоящие на внугришкольном учете;
учащиеся, стоящие на учете в П.ЩН;

учащиеся 8-1 l классов;

учащиеся, одетые в военизированнtто форменнуlо одежду, ботинки берцы,
черные бейсболки, перчатки без пальцев на руках,
2. При прибьtтии на объект в течение дня учащихся, которые опоздzrли на уроки

и вызываlот подозрение, при прибытии бывших учащихся, а также выборочно посетителей
необхолимо осуществлять их обследование с использовalнием р}пrного металлодетектора на
предмст проноса опасных предметов в образовательную организацию.

З. Алгоритм обследовапия с использовzшием ручного метаJIлодетектора:



3.1. Перед обследованием с испоJIьзованием ргшого метzrллодетекгора предложить
добровольпо сдать опасные и запрещенные к проносу в образовательную организацию
предметы.

3.2. Перел обследованием с использованием рrrного металлодетеIсгора
необхоlцrмо угочнить об отс}.тствии медицинских противопоказаний у обслелуемого лица.
При предоставлении соответствующей информации о нzшичии медицинских
противопоказЕший - обследование р)п{ным метаJ,Iлодетектором не производится. сотрудник

oxpiжb] вызывает сотудника полиции для личного досмота.
3.3. При обследовапии с использованием ручнOlо метitллолетектора сотрудlltrк

охрilIIы Ее дотрiгивается до одежды и тела обследуемого лица.

4. В ходе обследовшrия сотудникsl}-t охрalны в качестве I!rетодическ}Iх

рекомендаций использовать положения:

- Ориентировки для работников стационарньrх постов охраны
образовательных организациЙ на выявление лиц, замышляющих причинение вреда жизни и
здоровью у{астников образовательного процесса;

- Катмога опасньD( пред\{етов и веществ, запрещенньD( или не рекомендуе]!tьrх к
проносу в образовательные организации.

5. При осуществлении вFIугреннего обхода обрапать внимание на возможную
з:rкJIадку опасвьD( предметов в хоJше, в кабинетах, в том числе за батареями.

Приложение
Перечень

Предметов, материалов и веществ, запрещенных к ltpotlocy

1. Огвестрельное оружие, в том числе травматическое, газовое, пневматич9ское,
сигнаJьцое, элекгрическое и конструктивIlо сходные с оружием изделия, и их составные
части:

- предметы, имеющие отдеJIьные констр}ктивные элементы и механизмы или

внешвие признzlки, свойственные огIlестельному ор}DItию, но не предназначенные для
порiDкения цели (строительные инст}ъ{енты, сигнмьные устойства);

- оружие и предметы, порФкающее действие которьш основано tla

испоJIьзовalнии радиоактивного изlryчения и биологического воздействия;

- предl{еты, порaDкающее действие которьж основано на использоваI!ии

элекгромап fiтlого, светового, теIшового, инфразвукового IIJш ультzввукового излучения;

- боеприпасы к оружию и состrвные части к нему, снаряды, стелы; - предItrеты.

имитирующие вышеперечисленные виды оружия.

2. Колющее, режущее, рубящее, уларно-разлробляющее, метательные предметы.
прОмышленнЫе ИНСТ}'I!!еНТЫ, В Том чиСЛе:

- ножи всех видов, станки для бритья или лезвия, луки, арбшеты;

- рогатки, топоры, сабли, мечи, медицинские скальпели всех видов стрелы ll

дротиI(и, гарпуЕы и копья;

- ледорубы, метаJuIические звезды, булавы, дубинки, кастеты, нунчаки;

- промьшшенные устройства дtя забивания гвоздей и крепления болтов,

промьшIлеЕпые инстуi{енты, которые используtотся как колющее или режущ!Iе
пред\,rеты (за исключением сJryчаев использованиJI в уlебно воспитательном процессе.

промьпшленньгх и хозяйственньпr целях организации образования); медицинские шприцы
(при отсlтствии заключения врача);

3, Боеприпасы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, химические и ядовитые
вещества" в том чйсле:



- копии или имитаторы взрывчатьIх веществ или устойств, юрозольные краски,

скипидар:

- фейерверки, осветительные ракеты в любой форме, пиротехнические средства;

- спички, зажигалки;

- гiвовые баллончики, содержапше оправляющие и лакриматорные вещества

(слезоточивые, перчовые);
- психоактивные вещества, патогенные биологические агенты;

- табачные изделия, в том числе изделия с нагреваемым табаком, табак для
кальяна, кальянной смеси, системы для нагрева табака, электронные системы
потребления и жидкости для них; - алкогольЕые напитки.

4. Материалы оскорбительного или дискримицационного характера, содержащих
нацистск)ло атрибутику и символику экстремистских организаций, или нttпрtвленньD( на
дискриминацию :побого рода против странь1, JIица или группы JIиц по призЕаку расы, цвета
кожи, этнического, национаJIьного или социаJIьЕого происхождения, финаrсовому
состоянию или иного статуса, пола, инвалидности, языка' реJмгии, поJIитических

убеждений.

Приложение

рАзрЕшАю
!иректор МОАУ <СОШ Ns10 г.Новотроицка>

N{r

пlп Фамилия, Имя, Отчество
Класс

(группа)

Название крlп<ка и
других групп для

проведения BHeKJIaccHbD(
и внеурочньгх
мероприятий

Время нача,та
(окончания)
мероприятия

l

2

J

4

6

,7

8

9

СОГЛАСОВАНО
Нача,rыtик службы

(иницимы, фамилия, полпись)

Форма спrrска для прохода учащихся (воспитанников)
в здание для внеклассных мероприятий

на( ) 202 г.



'ПриложениеNч

на(

Форма списка для прохода посетIlтелеil в здаtllrе

РАЗРЕШАIО
.Щиректор МОАУ (СОШ N910 г.Новотроицка>

)) 202 r

лъ
п/п

Фамшлпя, Ипrя, Отчество Ноiuер
по]rtещеllIlя

Врепrя входа Врелrя выхо;цir

1

2

J

4

5

6

7

8

9

СОГЛАСОВАНО

Начальник службы
(инициалы, фамилия, подl|ись)



Приложение

Образец заявки на вьцачу разового проIryска

( )

Заявка на выдачу разового проIryска

Прошу вьцать разовый пропуск gа <<_>> 202_r. мlя прохода в ГБОУ
Школу No след}тощим посетитеJIям:

начальник слчжбы

.пlъ

пlп
Фаrlll.rrlя, rlttя Il отчество

посетllте.ля Щель посещенrlя
Время

посещепия

К кому следует
(фамилия и
ипициалы

сотрудника)

(лолжность сотрудника ГБОУ)

) 202 г

(полпtrсь) (фамилия и иницимы)

УТВЕРЖДАЮ
.Щиректор МОАУ кСОШ Nэ10 г.Ново,гроицка>

202 г.



[1ри-,lо;кенllе

Образеu разового пропуска для посетителеii
МОАУ (СОШ ЛlЬl0 г.Новотроицка>>

Лuцевм сmорона пропуска Обраmная сmороtrа пропуска

Разовый пропуск Jtl! 01
на <02> сентября 2022 г.

Фамилия

Имя

огчсство

Цель посещсв{я и к кому слсдуст:

Проrryск дейсгвrгелеlt до _ час. мпн.

ДФк}рный админисФатор

Огмегка сoгрулника МОАУ кСОШ Л!l0
г.Новотоицка)), принвtlавшего

посетmеля. о времеяи окопчания посеutения

час \|пll (poclllicb)

при выходЕ сдлть рлзовь!l-| пропуск |

Огмсгка работмика охраны о вре$ени с.lачи

ра]ового проп),скil lt ),бытия ltoclтllтejlя

мин. (роспись)



Приложение

Список лиц,
пмеющпх право на вскрытие всех помещений, за исключением помещенпй,

передавных в безвозмездное пользование
(пищеблок и медицинский кабинет)

м
tlltl ФаrrlrлrIя, lr rя, отчество заrrимаемая

должность
Образеч
подпIlсIl

Прrtvечапlrе

l .Щиректор

2
заместитель
директора

J
начальник
службы

.+
специалист

Педагог-
организатор



Приложение

Спrlсок лllц,
имеющих право на вскрьпие всех помещений в чрезвычаI-tных сIIц,аrlllях

л}
п/п

Фапtшлпя, и}tя, отчество занпмаеtrrая
должность

Образеч
подпIIсIl

Прппtечанltе

1 .Щиректор

z заместитель
директора

J начальник
службы

4 Педагог-
организатор

5 специалист

7 Работник охраны согласно графика лежурств



Приложение

Спrlсок "пrrlд, rt}tеющих прдво lla круглос}"точный и беспрепятственный проход в
МОАУ (СОШ Л!l0 г.Новотроицка>

лъ
п/п

занlIмаспtая
дол2кность

Фамилия, имя lt отчество Прпмечанше

l !иректор

2
заместитель

директора

заместитель
директора

,+
заместитель

директора

)
заместитель

директора

6
Алминистратор

зданIlя

Адt*линистратор
здания

8 СltеItиа,trlст

9 началыtик Ахс

l0. Техник-смотритель

ll. Рабочий по зданию

12. рабочий по зданию

l5. Работники аварийных и дежурных служб и организаций
согласно

угвержденного
списка

7



I lptl_,roиtcl t llc

В летпие месяцы резко сокрauцается количество посещений образовательных
объектов всех видов. В организации работы охраны наст)пает особый период повышенной
бдительности в связи с проведением плановьD( ремонтно-строительных работ.

В отдельной пzшке - приложении к наблюдательному делу на посту охра}tы
сосредотачив:lются :

- приказ диреюора образовательного r{реждения с наименование]\l
стрительной оргаЕизации (фирмы), объемов ремонтно-строительных работ. аluиторий.
которые полежат ремонту, сроков проведения работ и границ рабочего дня строителей;

- служебяuц записка за подписью директора образовательного учреждения.
содержащzц список строителей, подлежацих допуску на объект с указание}I гранич рабочеt,о
дня. В слрае наличия договоренности об оставлении части строителей в образователыrоrt
учреждении в вечерЕее и ночное время для продолжеЕия работ, }казание на этот счет может
быть внесено в текст служебной записки, как временные изменения в осуществление
проrryскного режима. В записке, прилагаемой к Приказу, оговаривается допуск в помещеllия,
вкJIючzlя место приема пищи, пользование д},шем и элекгроприборам;

- прием-сдачу помещений с материальными ценностями строителей
производить устtlновленным порядком с обязательньтм опечатьванием помещений;- исключить слrrм несанкционированного Еахождения (парковки) личного
автотранспорта на территории ГБОУ;

- в набrrюдательное дело помещаются копии паспортов всех членов
строительной бригады по прилiгаемому списку;

- отдельнzш справка должна содержать телефоны строительной компании и
лица, ответственного за производство работ (прораба);

- в журнаJI посетителей ежедневно заносятся от lетки о проходе на объекr, tt

вьжоде с объекга каждого стоителя.
С каждым охрalнником проводится отдельный инструктаж о наблtодениrt за

поведением строителей, о запрете проноса спиртньтх напитков и их распития на территории
охраЕяемого }чебноrо (образовательного) учрежления, о немедленном докладе в случаях
обнаружения строителей в нетезвом состояЕии или обнаружения пусгой тары из-под
спиртного, ЕедопитьD( б)тьшrок или следов пьянств4 куратор вместе с охранникоlt{
составJIяют {rKT, о чем докJIадывают директору образовательного }чреждения.

В ходе инструктажей охршrники предупреждаются о недопустимости панибратства.
coBMecTHbD( перек}ров со строителями, совместных lтапез и чаепитий.

В течение всего периода стоительньгх работ tgrраторы усиливают все виды контроля
за работой охранников.

В служебной з€шиске директора образовательного rrреждения указывается lrecтo
скJIадирвания стошrcльньD( материirлов.

При завозе сц)оительных материlцов их приход контолируется ответственttы]\{

работпиком школы по накладIоЙ, при этом охранник находится около Ir{ашины до полной
вьгрузки. Копии накладньrх хрalнятся в папке по надзору за порядком при осуществ-rlеtl и t{

стоительньD( работ, находящейся при наблюдателыlом деле.
При необходимости выноса из охраняемьL\ помещений строителыlых материалов

строители вр)лrают охраннику, оформленный должным образом материfu.Iьный проп),ск.
образеч которого с образцом подписей руководителей находlтся в надзорной папке с
момеЕта начала строительн ьтх работ.

Особеппости охраны образовательньaх учреждений в летlrиr-r период
при проведеппи ремоптно-строительных работ



ПриложениЪ

Образеч разового пропуска дающtlх право на въезд (выезл) транспортпых средств на
террпторrrю МОАУ (СОШ J\Ъl0 г.Новотроrlцка>

Разовый пропуск Л! _
от ((_ ) 202 г.
на допуск на территорию образовательной организаlши
автотранспорта
Марка и государственный номср транспорта

Ф.И.О. водител, танспоFrтвого срсдства

l lcJb tlосещения приезда:

Пропуск дейсгвкгелен до _ час. _ мин.

Ф.И.О должносг!lого лица разр€шившего допуск транспоргllоrc срсдства

м.п,
Отметка Работника охраны о времени выезда

транспортного средства

час. \t пI l. Фаvилия ивициалы
(роспись)



Приложение

Образец матерпальпого пропуска
Еа вЕос п выпос пмущества, подписей ответствеtrных лпц

МОАУ (СОШ Nз10 г.Новотроrrцка>

млтЕриАльныЙ пропуск }lъ _
пд вцос п выпос имущества Еа (_) _ 202_ г.

Вьцан на прalво впоса (выноса) имущества:
и ннициilлы

.Щrrя ввоза (вывоза) вышеперечисленного имущества разрешить допуск на территорию
образовательной организации автотранспорт

(марка и регистрачионный номер маrчины)

(лолжность) (полпись) (фамилtля и инициалы)
Место печати МОАУ (СОШ l0 г.НовотоицкаD

Ns
п/п

Наименовахие имущества Количество (прописью) Примечание

tr
l


